I.

Vypozi¢ny poriadok Obecnej kniznice v SmiZanoch

Clanok 1
Pravo CitatePa a pouZivatel’a na vypozifiavanie kniznych dokumentov

Citatel' a pouzivatel ma pravo na vypoziiavanie kniznych dokumentov prostrednictvom
absencnych (domov), prezencnych (v priestoroch kniznice) vypoziciek, ktoré patria
k zakladnym sluzbam verejnej kniznice.

Vypozi¢iavanie kniznych dokumentov je zavazkovym pravnym vzt'ahom.

Sposoby a podmienky vypoZiciavania kniznych dokumentov urcuje kniZznica v sulade so
svojim poslanim, poZiadavkami na ochranu knizného fondu, ohladom na prevadzkové
moznosti a metodiku vypozi¢nych sluzieb v stlade s kniznicnym a vypozi¢nym poriadkom
obecnej kniznice.

Absencne (domov) sa nepozi¢iavaju (Specifikuje kniznica):

-knizné dokumenty, ktoré s sucast'ou priru¢kovych fondov, fondov Studovne a ¢itarne (ak ich
obecné kniznica m4)

Clanok 2
Predpoklady vypozic¢iavania kniZznych dokumentov ¢itate’om a pouZzivatel’om

Knizni¢né dokumenty sa Citatelovi a pouzivatelovi pozifiavaji po splneni podmienok
registracie a konkretizovanej poziadavky na vypozicku.

Povinnost'ou kazdého Citatel'a a pouZivatela je chranit’ vypozicané knizné dokumenty pred
stratou, poSkodenim, zni¢enim.

Citatel’ a pouzivatel’ je povinny pri vypozi¢ani si dokument prezriet’, pripadné poskodenie hned’
hlasit’ kniznici. V pripade, Ze tak neurobi, nesie zodpovednost’ za neskor zistené poskodenie
a musi nahradit’ nadklady na opravu dokumentu.

Citatel' a pouzivatel’ je povinny vratit' zapozi¢any dokument v stave, v akom ho prevzal. Za
dokument zodpoved4 az do chvile, ked’ ho prevzala kniZnica.

Citatel' a pouzivatel' je povinny hlasit kniZnici poskodenie, znienie, stratu zapozi¢aného
dokumentu a v stanovenej lehote nahradit’ $kodu.

KniZnica pozaduje nahradenie Skody na kniznicnom dokumente niektorou z tychto foriem:

- dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo v nov§om vydani,

- nahradenim dokumentu kopiou straten¢ho alebo poskodeného dokumentu, zhotovenie
takejto kopie dokumentu moédZe urobit’ ikniZnica, pricom Citatel' a pouZivatel' hradi
naklady na zhotovenie kdpie, vratane vézby,

- nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice,

- finan¢nou uhradou za nevrateny dokument (urcit nasobok pdvodnej ceny, najmene;]
dvojnésobok (vratene stanoveného sankéného manipulacného poplatku.

O sposobe nahrady za nevrateny poskodeny (znehodnoteny) dokument rozhoduje vylucne
kniznica. Ak si Citatel’ a pouZivatel' v stanovenej lehote nesplni zavédzok suvisiaci so stratou ¢i
znehodnotenim dokumentu, uplatiiuje si svoje naroky kniznica vo¢i nemu na sude.

Clanok 3
Evidencia vypoZi¢anych kniZni¢nych dokumentov

Evidenciu vypoZi¢anych dokumentov vedie kniZnica tak, aby bola zaru¢ena preukdzatelnost’
vypoZi¢ania jednotlivych knizni¢nych dokumentov konkrétnemu Ccitatelovi a pouzivatel'ovi
a zabezpecena ochrana knizného fondu.



Evidencia vypozic¢anych kniznicnych dokumentov sa vykonava (Specifikuje kniznica) :
-elektronicky, v databaze vypozi¢ného systému,

-manudlne v eviden¢nom formuléri, pripadne Citatel'skom preukaze,

-prevzatie vypozic¢ky potvrdzuje Citatel’ a pouzivatel’ svojim podpisom

-kniznica potvrdzuje vratenie vypozi¢ky dokumentu,

-Citatel’ a pouzivatel’ méze poziadat’ o informacie o aktualnom stave svojich  vypoziciek.

Citatel' a pouzivatel ma pravo na rezervaciu pozadovaného dokumentu. Ak ten isty dokument
ziada viac Citatel'ov a pouzivatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a dditumu rezervacie. O moznosti
vyzdvihnutia dokumentu a dobe rezervacie dokumentu je Citatel' a pouzivatel’ informovany tUstne,
pisomne alebo telefonicky a pod.
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Clanok 4
Pocet vypozicanych dokumentov, vypozZi¢na lehota

Citatel’ a pouzivatel’ si moZe naraz vypozi¢at' 10 dokumentov.

Pri absenc¢nom vypozi¢iavani je vypozicna lehota 90 dni (vratane dni pracovného pokoja).
Kniznica ur¢i vo svojom vypozi¢nom poriadku skratené vypozicné lehoty u vybranych
typov knizni¢nych dokumentov.

Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to &itatel’ a pouzivatel’ poziada pred jej uplynutim.
Pouzivatel’ ma pravo poziadat o prediZenie vypoziénej lehoty za tychto podmienok:
-dokument nie je rezervovany inym ¢itatelom a pouzivatel'om

-ziadajuci Citatel’ a pouzivatel’ nemé dlhy voci kniznici

-predizenie vypoziénej lehoty je mozné najviac dvakrat o dalsich 30 dni

-predizenie vypoziénej lehoty sa povazuje za nova vypozicku

-0 predizeni vypozi¢nej lehoty rozhoduje kniznica.

Clanok 5
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak Ccitatel' a pouzivatel’ nevrati vypozicany kniznicny dokument v stanovenej vypozicnej

lehote, je povinny:

- uhradit’ poplatok zoneskorenia bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu
upominané alebo nie

- uhradit’ prislusny poplatok za upomienku

- poplatok z oneskorenia sa plati za kazdy dokument zv1ast’

- po zaslani prvej upomienky mé pouzivatel az do vyrovnania dlhu, poskytovanie
dal$ich sluzieb pozastavené.

Kniznica zasiela ¢itatel'ovi a pouzivatelovi maximalne dve upomienky. Tret'ou je vyzva na

vratenie dokumentu pred podanim Zaloby.

Ak pouzivatel’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica jeho nahradu

vymahat prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymahani nevratenych dokumentov hradi

vSetky naklady pouzivatel’, resp. jeho zdkonny zastupca.

Clanok 6
Vypoziciavanie prostrednictvom medziknizni¢nych sluzieb

Na poziadanie Ccitatela apouzivatela moze kniznica sprostredkovat vypozicku
dokumentu, ktory neméa vo svojom fonde zinej kniznice Slovenskej republiky cez
medzikniZzni¢na vypozié¢nua sluzbu (MVS) formou originalu alebo kdpie.
Medziknizni¢né vypozicné sluzby obecna kniznica poskytuje podla vyhlasky
Ministerstva kultary SR o medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe a medzinarodnej
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe.
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Clanok 7
Poriadok Studovni a ¢itarni

Obecna kniznica poskytuje prezencné vypozicky a Stadium knizniénych dokumentov
v Studovniach a ¢itarnach, vymedzenych miestach — v ¢itarni obecnej kniznice.

Vyuzivat' sluzby Studovni a ¢itdarni mozu Citatelia a pouzivatelia v zmysle ¢l.5 kniZzni¢ného
poriadku.

Citatel' a pouZivatel ma pravo prezen¢ne vyuzivat fond $tudovni a ¢itarni. Riadi sa pri tom
ustnymi pokynmi zamestnanca kniznice.

Vlastné dokumenty je Citatel’ povinny zahlasit’ zamestnancovi kniZnice.

Do dokumentov nesmie Citatel a pouzivatel’ robit’ ziadne zasahy )poznamky, vystrihovanie
a pod.). Sposobenu skodu na vypozicanom dokumente musi nahradit’ podl'a ¢l.2 vypozi¢ného
poriadku.

Citatel' a pouZivatel' §tudovni a &itarni je opravneny poziadat na finan¢énu thradu (cennik
sluzieb kniznice) o zhotovenie képie Casti dokumentu pre vlastné ucely prostrednictvom
reprografickych sluzieb.

Citatelia a pouzivatelia su povinni riadit’ sa intrukciami a pokynmi zamestnancov obecnej
kniznice.

Clanok 8
Zaverecéné ustanovenie

Prilohou knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku je cennik sluzieb, ktory vydava a upravuje
obec Smizany.

Vynimky z knizni¢ného poriadku v odovodnenych pripadoch moze povolit zamestnanec
kniznice.

Rusi sa predchadzajtci knizno-vypozi¢ny poriadok zo dia 1.5.1991.

Tento knizno-vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ dia 1.1.2002.

Ing. Michal Kotrady
starosta obce



